Nueva Guatemala de la Asuncidn, 30 de Diciembre de 2,020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de actividades
correspondientes al mes de diciembre del afio 2,020; segin Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 3945-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 707-A-2020 y para
el pago de mis honorarios estoy presentando factura electrénica Serie: AG7EFD5B Numero de
DTE: 1440302216

Actividades Realizadas:

A. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacién, organizacion y
control de las actividades realizadas en el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

B. Apovyar en el Desarrollo de lineamientos, para la verificacion del cumplimiento de las
actividades del personal administrativo, de limpieza e instructores.

C. Apoyar la solucién de conflictos administrativos, derivados del cumplimiento de las funciones
del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

D. Brindar apoyo a las autoridades de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion y
autoridades de instituciones externas cuando fuere preciso.

E. Brindar apoyo en las actividades realizadas en el Centro Deportico y Recreativo Campo Marte,
cuando fuere necesario.



Resultados Obtenidos:

A. Seapoyé en laelaboracién de Oficios, Conocimientos y justificacidn de insumos solicitados para
el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

B. Seapoyd en lalimpieza de los encaminamientos y bodegas del Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte.

C. Se apoyd en la limpieza y ordenamiento de la bodega de insumos del Centro Deportivo v
Recreativo Campo Marte.

D. Se brindé apoyo en la elaboracidn de Ia estadistica del total de usuarios que ingrésaron alas
canchas deportivas y la tabulacién de datos de usuarios del Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte.

E. Seapoyd en el proyecto de vias navideifias del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

F. Se apoyé en el protocolo de desinfeccién, toma de datos, ordenamiento y programacién de
canchas deportivas en el toldo de ingreso al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

G. Se apoyd en el rondin en las areas verdes y recreativas para control del uso de mascarillas de
los usuarios que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.




Guatemala de la Asuncion, 30 de diciembre del 2020.

Licenciado

José David Prado Véasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final

de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Nimero
3945-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero707-A-2020, Correspondiente al periodo
de 01 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Julio

Se brindé apoyo en completar y en la revisién de papeleria del personal del centro deportivo y
recreativo Campo Marte.

Se brind6 apoyo en la limpieza del centro deportivo y recreativo Campo Marte.

Se brindd apoyo en la clasificacion de documentos administrativos del centro deportivo y
recreativo Campo Marte.

Se brindd apoyo en llevar documentos del centro deportivo y recreativo Campo Marte a
jefatura de parques y a palacio nacional de cultura.

Se brindd apoyo en la atencién de consultas externas e internas del centro deportivo vy
recreativo Campo Marte.

Se brindd apoyo al personal de mantenimiento del centro deportivo y recreativo Campo Marte.

Agosto:

A. Se apoy6 en la limpieza del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

B. Se apoyé pintando diferentes dreas del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

C. Se apoyé en la elaboracidn de oficios y conocimientos.

D. Se brind6 apoyo en disefio y pintura de las sefiales de distanciamiento del Centro deportivo y
recreativo Campo Marte.

E. Se apoyo en la clasificacién y archivo de convenios de cooperacién, del Centro deportivo y

recreativo Campo Marte.
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Septiembre:

Se brind6 apoyo en la realizacion de material didactico del centro deportivo y recreativo Campo
Marte.

Se brindé apoyo en la clasificacién de documentos administrativos del centro deportivo y recreativo
Campo Marte.

Se brindd apoyo en la limpieza del centro deportivo y recreativo Campo Marte.

Se brindé apoyo en llevar documentos del centro deportivo y recreativo Campo Marte a jefatura
de parques y a palacio nacional de cultura.

Se brindé apoyo en la atencidn de consultas externas e internas del centro deportivo y recreativo
Campo Marte.

Octubre:

Se apoyé en la limpieza de areas verdes del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoy6 en la limpieza de las canchas del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyé en la elaboracién de material didactico.

Se brindd apoyo en disefic y pintura de las sefiales de distanciamiento en los bafios del Centro
deportivo y recreativo Campo Marte.

Se apoyd en la revisidn del documento de protocolo de apertura del Centro deportivo y recreativo

Campo Marte.

Noviembre:

Se apoyd en la limpieza del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyé pintando sefialética en las bancas de las canchas de papi futbol del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

Se apoyo en la elaboracién de Oficios, Conocimientos y justificacion de insumos solicitados para el
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoy6 en la tabulacién de ingreso de usuarios al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.
Se brindd apoyo en la elaboracion de la estadistica de ingreso de usuarios, del centro deportivo y

recreativo Campo Marte.



Diciembre:

Se apoy6 en la elaboracion de Oficios, Conocimientos y justificacién de insumaos solicitados para el
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyd en la limpieza de los encaminamientos y bodegas del Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte.

Se brindd apoyo en la elaboracidn de la estadistica del total de usuarios que ingresaron a las
canchas deportivas y la tabulacién de datos de usuarios del centro deportivo y recreativo Campo
Marte.

Se apoyé en el proyecto de vias navidefias del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoy6 en el protocolo de desinfeccion, toma de datos y ordenamiento y programacién de
canchas en el Toldo de ingresos al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

Se apoyd en el rondin en las areas verdes y recreativas para control del uso de mascarillas de los

usuarios que ingresan el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.
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Guatemala de la Asuncidn, 30 de diciembre del 2020.

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miInforme Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Téchicos 3945-
2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntimero707-A-2020,, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 707-A-2020, Correspondiente al periodo de 01 de julio al 31 de diciembre del
presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

¢ Selogré desarroliar de lineamientos para la correcta planificacion, organizacién y control de
las actividades realizadas en el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

e Se logré Desarrollar lineamientos, para la verificacién del cumplimiento de las actividades del
personal administrativo, de limpieza e instructores del Centro Deportivo y Recreativo Campo
Marte.

s Selogrd dar solucion a conflictos administrativos, derivados del cumplimiento de las funciones
del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

* Selogrd desarrollar diversas actividades en el Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

e Se cred una base digital de datos de usuarios de las diversas ligas deportivas que asisten al
Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

* Segeneraron controles de asistencia, del personal administrativo, de limpieza, instructores y
servidores civicos; del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

¢ Se optimizo el espacio disponible para materiales en bodega dando prioridad a los elementos
mds utilizados por las unidades del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

e Segenerd una base de datos de registro de usuarios y alumnos de las 4 academias deportivas
del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

e Se mejoro la efectividad de la unidad administrativa a partir de generar controles sobre los
requerimientos y dar el seguimiento adecuado; del Centro Deportivo y Recreativo Campo
Marte.



e Se logré ofrecer un servicio de sanitizacion eficiente en los toldos de Protocolo de
Bioseguridad, toma de datos, ordenamiento y programacién de canchas deportiva en los
ingresos al Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

¢ Se logro mejorar el archivo y revision de papeleria del personal del centro deportivo vy
recreativo Campo Marte.

e Se clasificacion de documentos administrativos para archivarla del centro deportivo v
recreativo Campo Marte.

e Se logré apoyar al personal de mantenimiento en la limpieza, chapeo, y lavado de
encaminamientos del centro deportivo y recreativo Campo Marte.

o Se logrd realizar la sefialética en 6 bafios de usuarios, en las casetas, en las bancas de las
canchas de baloncesto, futhol playa, de papi futbol y en la Clinica del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.

e Se logrd elaborar 31 oficios, 42 conocimientos y 2 justificaciones de insumos, que fueron
enviadas a jefatura de Centros Deportivos, a Recursos Humanos, Inventario y a la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

e Se logrd elaborar dos moldes para el disefio y pintura de las sefiales de distanciamiento del
Centro deportivo y recreativo Campo Marte.

° Se logrd clasificar y archivar los convenios de cooperacién, del Centro deportivo y recreativo
Campo Marte.

* Sedejé en Sptimas condiciones el rededor de las canchas deportivas del Centro Deportivo v
Recreativo Campo Marte.

o Selogro larevision y readecuacién del documento de protocolo de bioseguridad de apertura
del Centro deportivo y recreativo Campo Marte.

° Se logr6 elaborar y enviar a monitoreo 3 cuadros estadisticos del total de usuarios que
ingresaron a las canchas deportivas, alumnos inscritos de las academias deportivas y la

tabulacion de datos de usuarios del centro deportivo y recreativo Campo Marte.

¢ Se elabord un proyecto de vias navidefias del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.
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